
 
Für ein städtisches Unternehmen im Bereich des Veranstaltungswesens suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine Teilzeitkraft als Sachbearbeiterin Lohn- und Gehalt (m/w/d). 

 
Ihre Aufgaben als Sachbearbeiterin Lohn- und Gehalt (m/w/d):  

• Sie kümmern sich um die Gehaltsabrechnung und sind AnsprechpartnerIn für personal- und 

abrechnungsrelevante Fragestellungen  

• Lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtliche Fragestellungen werden von Ihnen geklärt 

• Sie sind die Schnittstelle zu den Sozialversicherungsträgern, Krankenkassen und Behörden, außerdem 

erstellen Sie Verträge und betreuen Aushilfen 

• Die HVV ProfiCard unserer Mitarbeiter wird von Ihnen verwaltet und abgerechnet 

• Sie unterstützen bei den Quartals- und Jahresabschlussarbeiten 

Diese Qualifikationen bringen Sie mit: 

• Erfolgreich absolvierte kaufmännische Ausbildung, sowie mehrjährige Berufserfahrung in der 

Entgeltabrechnung sowie in der Mitarbeiterbetreuung 

• Sicherer Umgang mit Steuer- und Sozialversicherungsrecht, das Tarifvertragsrecht ist Ihnen bekannt 

• MS Office können Sie sicher bedienen und Sie haben idealerweise bereits Erfahrung mit LOGA 

• Sie arbeiten kundenorientiert und empfinden sich als Dienstleister 

• Sie glänzen durch Ihre Kommunikationsstärke, arbeiten selbstständig und strukturiert 

Diese Vorteile erwarten Sie: 

Ein sicherer Arbeitsplatz in einem städtischen Unternehmen. Ein freundliches und aufgeschlossenes Team. Ein zentral 

gelegener Arbeitsplatz, der gut über öffentliche Verkehrsmittel zu erreichen ist, sowie die Bezuschussung eines HVV 

Tickets. 



Haben wir Ihr Interesse für die Stelle als Sachbearbeiterin Lohn- und Gehalt (m/w/d) geweckt? 

Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung an mailto:m.koch@alp-personal.de?subject=Bewerbung als 
Sachbearbeiterin Lohn- und Gehalt (m/w/d), oder nutzen Sie die Möglichkeit der Online-Bewerbung auf 
unserer Website. 

Haben Sie noch Fragen? Dann rufen Sie uns gerne an: 040-689 49 49 0. 

ALP Personalberatung 

Von unserem Standort in Hamburg Wandsbek betreuen wir seit 20 Jahren, mehrheitlich norddeutsche 
Unternehmen aus zahlreichen Branchen. Diese Erfahrung schafft Vertrauen bei unseren Auftraggebern und 
Bewerbern. 

Sie können jeder Zeit mit uns sprechen, Corona stellt uns vor keine Probleme! Wir können skypen, facetimen, 
mailen oder ganz einfach telefonieren. Unsere engagierten Personalberater arbeiten aktuell entweder in 
unserem Büro oder in ihrem Home Office und sind so uneingeschränkt für Sie da. 

KONTAKT-INFOS 

Unternehmen ALP Personalberatung GmbH 

Ansprechpartner Michaela Koch 

Straße Wandsbeker Königstraße 50 

PLZ 22041 

Ort Hamburg 

Telefon 040 68949490 

Homepage https://alp-personalberatung.de/  
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